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INTRODUCAO

 Este guia tem como objetivo explicar como criar itens de menu com o
filtro “Lista de documentos”, criar novas categorias dentro do
componente Docman e associar documentos a estas mesmas

categorias.
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1. Criar uma categoria
no DOCman para um
item de menu




CRIAR UMA CATEGORIA NO DOCMAN PARA UM ITEM DE MENU

Para criar o item no menu comec¢amaos primeiro por criar uma categoria dentro do DOCman

e upload dos respetivos documentos, através dos seguintes passos

Componentes ~ Extras ~ Ajuda -

1. Clicar no dropdown Componentes

s . . AcyMailin
no topo da pagina do backoffice e
Associactes multilingues

2. De seguida clicar na op¢cao DOCman Atualizacao Joomlal
. . ' ChronoFormsb Ests di
3. Por fim clicar na opcao Categorias Contactos - Agenda
Dashboards
DOCman Documentos pc
Editor JCE Eategnrias
Etiquetas Etiquetas
FILEman Ficheiros
Filtros Utilizadores
JA Mega Filter
Mensagens

Mensagens de pos-instalacido

O5SMap Free L .
B . uranca oficiais. O Projeto Jooi

© 2022 LBC LBC | INNOVATIVE TRANSFORMATION DELIVERED 6



CRIAR UMA CATEGORIA NO DOCMAN PARA UM ITEM DE MENU

Ao selecionarmos a opcao Categorias, vamos ser redirecionados para

uma pagina como a seguinte

Documentos
I Categorias
Etiquetas
Ficheiros
Utilizadores

Settings

CATEGORIAS
~ [ Todas as categorias
» i Publicacdes

0 GEE

3

Estudos e Seminarios

3

]

Destaques
Indicadores Diérios

EN

| O N (R N U O N R R

n

QUICK FILTERS

& As minhas categorias
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W Eliminar Publicar

Estatuto %  Proprietério %  Group ¥

Titulo

il Publicacies

il Relatdrios OTEP

il Sintese de Coniuntura

i 2008

i 2009

. 2010

201

i 2012

2013

2014

i 2015

2016

. 2017

2018

oo0oo0ooooooooooooadg

i 2019

o
S
<
)
0
@

X Despublicar

92

Acessos ¥

42

51

51

51

52

52

52

52

52

52

52

54

Estatuto

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Qr
Acessos

Public
Padrio

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Public
Herdado

Proprietéario

Celicio Afonsa

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonsa

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Celicio Afonso

Carlos Costa

Data

16 Jul. 2018

16 Jul. 2018

07 Jun. 2018

10 Jul. 2018

10 Jul 2018

10 Jul. 2018

10 Jul. 2018

10 Jul. 2018

10 Jul. 2018

10 Jul. 2018

10 Jul. 2018

10 Jul 2018

10 Jul. 2018

10 Jul. 2018

04 Jan. 2019
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CRIAR UMA CATEGORIA NO DOCMAN PARA UM ITEM DE MENU

W Eliminar Publicar ¥ Despublicar

Estatuto % Proprictario % Group % Acessos W

Para criar uma nova categoria basta clicar em Novo

Ao clicarmos em Novo, vamos ser redirecionados para uma pagina como a seguinte

VAEELES o Guardar e fechar | =+ Guardarenova || 3 Cancelar

.- Publicar
Estatuto

GOLTEGGN  Nao publicado

Data

Alternative

Titulo EN

Categoria Pai

Pasta

Personalizado
(U] Editor Code Preview

B I = = = Fardgrafo v Estilos @SR EBEDBR Y=y — Actual
Please save to calculate

Featured image

m Upload  Web

)

Permissoes

Acessos

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro Grupos  Predefinigées

Caminho: .. Palavias:0

Este category pode ser visto por:
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CRIAR UMA CATEGORIA NO DOCMAN PARA UM ITEM DE MENU

E preciso adicionar um titulo & categoria

E também possivel selecionar uma G
Categoria Pai para a nova categoria

Do lado direito da pagina é possivel
definir algumas regras em relagdo a o
CGtE’gOI’IG. 20" MN3o publicado

Publicar

Data

Neste caso podemos decidir se deve estar
publicada ou ndo e a sua data de
publicacéo.

Para guardar basta clicar em Guardar «" Guardar e fechar | | = Guardar e navo X Cancelar
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2. Adicionar um
documento a uma
categoria no DOCman




ADICIONAR UM DOCUMENTO A UMA CATEGORIA NO DOCMAN

Para criar associar um novo documento a uma categoria no componente DOCman,
devemos clicar no dropdown Componentes que esta no topo da pagina do backoffice,
selecionar DOCman e de seguida selecionar a op¢ao Documentos.

Componentes + Extras ~ Ajuda ~

No caso de ja estarmos dentro da pagina do

AcyMailing

Associactes multilingues _ Comp0nente DOCman

Atualizacio Joomal basta clicar na op¢ao Documentos no topo da
ChronoForms6 péglna

Contactos - Agenda

Dashboards

DOCman Documentos B Sistema ~ Utilizadores + Menus ~ Contelidos + Componentes ~ Extras ~ Ajuda ~
FILEman Ficheiros | categorias Estatuto ¥  Proprictaio ¥ = Group ¥ | Acessos ¥
Filtros Utilizadores SliaEiE + = Titulo

JA Mega Filter | Ficheiros _

Mensagens Utilizadores il Burkina Faso

Mensagens de pds-instalacio Settings il Hong-Kong

OS5Map Free

Pesquisa inteligente

Pesaquisar
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ADICIONAR UM DOCUMENTO A UMA CATEGORIA NO DOCMAN

Apés clicarmos em Documentos é preciso selecionar em que categoria queremos criar o

novo documento. Podemos fazé-lo a partir da lista de categorias que esta disponivel do lado
esquerdo da pagina.

I Documentos
Categorias

| Etauetas Depois de selecionada a categoria basta clicar em Novo
Ficheiros
Utilizadores

Settings

PoCUMET s + Upload I Eliminar Publicar 2% Despublicar + Move %, Duplicar # Batch
CATEGORIAS :
Categorias A » Publicacies » Painel de Demografia, Insolvéncias e Revitalizacdo de Empresas  » 2022
» W Indicadores Diarios (0) - Etiquetas
L i k(0) Estatuto % Proprietaric % Etiquetas % Group % Acessos W Data
Ficheiros

» i OGEE(2)

-~ [@ Publicacbes (1)
» i Boletim de Economia
» il Estatisticas de Comér
» i Estatisticas de Comeér
» i Estatisticas de Conjur
» il Estatisticas de Imigral
» il Estatisticas Regionais
» il Estatisticas Setoriais |
]

@ Financiamento e Endi

-

3
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ADICIONAR UM DOCUMENTO A UMA CATEGORIA NO DOCMAN

Apos clicarmos em Novo somos redirecionados para uma pagina como a seguinte

' Guardar e fechar =+ Guardar e novo X Cancelar

O~ Titulo Publicar
Estatuto
Alternativo | Sera criado(a) automalicamente
N&o publicado
Titulo EN
Data
]
Ficheiro
Iniciar a publicagio em
Upload / Drop a file here Selecionar o ficheiro existente B
Para a publicagdo em
Digite uma URL como alternativa -
-
Categoria
- 2022 - Etiquetas
0] Editr ~ Code  Preview
B I = E = |Pardgrafo v Estilos -}g%;‘_tﬁggvggvf
Permissées
|~ &= 0= Ay 2y
Acessos
Grupos  Predefinigdes
Este document pode ser visto por:
® Public
Proprietario
Miguel Efigéniz -
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ADICIONAR UM DOCUMENTO A UMA CATEGORIA NO DOCMAN

E preciso adicionar um titulo ao documento .

Categoria
Caso nos tenhamos enganado a selecionar
a categoria, podemos alterar a categoria.
Para inserir um documento, basta st/ Drop a il here

arrastar para a caixa ou clicar em
Upload

Para guardar basta clicar em Guardar «" Guardar e fachar | | 4 Guardar e novo X Cancelar
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3. Criar item do menu
com o filtro Lista de
Documentos




CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

Aceder ao itens do menu ¥ Joornial
E 18] 2.10.104  Atualizar agora

1. Ao efetuar login no backoffice i

do portal é possivel aceder ao

ite n S d O m e n u CI ica n d o n O ‘1' “) : L‘-v‘.}:‘ i ,‘ 1”‘:‘y :‘ ) ‘JL, : ;” 1,‘ "H ‘vwv-‘ ;‘ : wm., ,‘*,‘ - ‘ J o }‘ e ;‘;w s e ‘w‘w gt ‘JH

SAMPLE DATA

dropdown Menu que se encontra

no topo da pagina.

Miguel Efigénia Administags B 2107202 11:13
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CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

Aceder ao itens do menu

2. Depois de clicar no dropdown
Menu, selecionamos a op¢ao Todos

os itens de menu

© 2022 LBC

i2 Menus
 Madulos

SAMPLE DATA

Dados de exem plo

LOGGED-IN USERS

Miguel Efigénia Admnstacso

para Blogue

LBC | INNOVATIVE TRANSFORMATION DELIVERED

17



CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

Aceder ao itens do menu

¥ Joomlal

3. Depois de clicar no dropdown na

opcao Todos os itens de menu

vamos ser redirecionados para uma

pagina como a que esta na imagem

a direita.

Para criar um novo item basta clicar em
Novo
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CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

Aceder ao itens do menu

4. Ao clicarmos em Novo vamos ser
redirecionados para uma pagina como a

que esta na imagem a direita.

GEE o
£= Menus - Criar item

¥ Joomlal

Pagina padréo
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CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

4.1 E necessario adicionar um titulo ao item i de mens-

4.2 E também necessario escolher o tipo de  Tipo de item de menu *

item de menu

4.3 Ao clicarmos em Escolher vamos ter
acesso a uma janela

onde podemos selecionar diferentes tipos de
itens.

4.4 Neste caso selecionamos a op¢ao Filt%

Tipo de item de menu

Embrulho Web
Etiquetas

FILEman
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CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

Depois de selecionarmos a op¢ado Filtros devemos selecionar a op¢ao Lista de Documentos

Filtros

Boletim Mensal de Economia Portuguesa Mostra documentos associades ao menu Eoletim Mensal de Economia Portuguesa

Estatisticas de Comércio Bilateral Mostra documentos associados ao menu Estatisticas de Comércio Bilateral.

Estatisticas de Conjuntura Mostra documentos associados ao menu Estatisticas de Conjuntura.

Estatisticas de Imigrantes em Portugal por Nacionalidade Mosira documentos asseciados ao menu Estatisticas de Imigrantes em Portugal por Nacionalidade
Estatisticas Regionais Mosira documentes associados ao menu Estafisticas Regionais.

Estatisticas Setoriais Mosira documentos associados ao menu Estatisticas Setoriais

Financiamento e Endividamento das Empresas Mostra documentos associados ao menu Financiamento e Endividamento das Empresas

Lista de artigos Exibe uma lista de arfigos de uma categoria com os respefivos filiros

I Lista de documentos kxibe uma lista de documentos de uma categoria

Sintese de Comércio Internacional Mostra documentos associados ao menu Sintese de Comércio Internacional.
Sintese de Comércio Internacional EM Mosira documentos associados ao menu Statistics of Internafional Trade.

Sintese de Cenjuntura Mostra documentos associades ao menu Sintese de Conjuntura
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CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

Depois de selecionarmos a opc¢do Lista de Documentos a janela fechar-se-a automaticamente e
voltamos a pagina de criacao do item de menu.

Sera necessario escolher uma categoria para associar ao item.

Tipo de item de menu * Lista de documentos

Categoria * Todas as categorias -
Hiperligacéo index php?option=com_filtros&view=documents
Janela Alvo Mesma janela -
Estilos de tema - Utilizar padrao - -
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CRIAR ITEM DO MENU COM O FILTRO LISTA DE DOCUMENTOS

Falta ainda especificar a que menu deve pertencer o item que estamos a criar.

Para além de se especificar a que menu deve o item pertencer, € ainda
Possivel definir mais algumas regras basicas.

Menu *
Para associar um texto introdutdrio selecionamos a opcdo Feeelhermens- '
Opgées Dependéncia
Menu Item de raiz o
Detalhes  Opcies Hiperligacdo  Visual da pagina Metadados Opcdes DJ-MegaMenu Associacbes  Atribuicdo de médulos Ordenar
Ordem sera aplicada depois de guardado
Texto introdutdrio “ Nao
Estatuto
Selecionar artigo Escolher um artigo [ Escolher | @ Criar
Pagina padrao
Para associarmos o Texto introdutdrio é preciso selecionarum
artigo. . . . Public -
Este deve ser um artigo da categoria Textos Introdutérios.
Idioma
Todos -
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4. Criar artigo do tipo
Texto Introdutorio




CRIAR ARTIGO DO TIPO TEXTO INTRODUTORIO

Para criar um artigo devemos comecar por clicar no dropdown Conteuddos que se encontra no
topo da pagina do backoffice e de seguida na opc¢ao Artigos e por sua vez na op¢ao Novo artigo.

B Sistema~ Utilizadores v Menus + Conteidos + Componentes »  Extras +  Ajuda ~ GEEe L

Artigos Novo artige

¥ Joomlall

{3 Painel de controlo

Categorias

Artigos em destaque

Esta disponivel o Joomla :
Campos m

Grupos de campos

Disponiveis m EUEIREIGEES  Ver atualizagies
Media
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CRIAR ARTIGO DO TIPO TEXTO INTRODUTORIO

Apds selecionarmos a op¢ao Novo artigo, vamos ser redirecionados para uma pagina como
a seguinte

GEE &

# Artigos - Criar ¥ Joomlal’

« | Guardar e fechar =+ Guardar e novo @ | Cancelar © Ajuda

Titulo = Alternativo
Contelidos Imagens e ligacbes Opcies Publicacéo Associacbes Configurar ecra de edicio Permissdes

Estatuto

Categoria *

[V] Editor Code Preview

Paragrafo v Estilos v R A ER Y=Yy —
Globais (pt-PT)

Destaque
Acesso

Public

Idioma
Todos
Etiquetas

Note

Notas da versdo

Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro
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CRIAR ARTIGO DO TIPO TEXTO INTRODUTORIO

E necessdrio adicionar um titulo ao artigo Titulo *
Do lado direito da pagina ha um dropdown Eatatt
com todas as opg¢des de categorias existentes.

Categoria *

Devemos procurar pela que diz Textos introdutorios
e selecionar.

Globais (pt-PT)

Textos Introdutdrios

Acesso

Public

Idioma

Todos

Para criar o novo artigo basta clicar em Guardar

Etiquetas

Type or select some tags

Notas da versao
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5. Editar artigos do tipo
Texto Introdutorio




EDITAR ARTIGOS DO TIPO TEXTO INTRODUTORIO

Ao selecionarmos a opcdo Editar textos introdutdrios somos redirecionados para uma
pagina como a seguinte

Para editar um artigo basta-nos clicar no botao Editar a frente do artigo que queremos editar

Gerir Artigos [Tipo B] ~ Gestdo Documental [Tipo C] ~ Editar textos introdutérios Documentacdo ~ Editar Perfil Terminar Sessio & Bem vindo Miguel Efigénia

e :@ % 0O 7

Gabinete de Estratégia e Estudos
ECONOMIA E MAR

INICIO INDICADORES DIARIOS ~ PUBLICAGOES v ESTUDOS E SEMINARIOS v MAPAS INTERATIVOS - O GEE ~ Pesquisar... Q

@& Y lInicio

Editar textos de introducao

Filtrar titulo

Titulo Data de Criacao Autor Editar artigo

Painel de Demografia, Insolvéncias e Revitalizacdo de Empresas - Texto Introdutorio 21 julho 2022 Autor: Miguel Efigénia [# Editar :]
Factsheet Economia de Defesa em Portugal 2022 11 julho 2022 Autor: GEE/IDN & Editar

Conjuntura Econdmica - Texto Introdutorio 27 novembro 2019 Autor: Paulo Indcio [# Editar

Boletim Informativo - Texto Introdutdrio 16 novembro 2018 Autor: Rita Pinto [# Editar

Participagao em Conferéncias - Texto Introdutério 16 novembro 2018 Autor: Rita Pinto [# Editar

Semindrios GEE - Texto Introdutério 16 novembro 2018 Autor: Rita Pinto [# Editar

Artigos - Texto Introdutdrio 16 novembro 2018 Autor: Rita Pinto [# Editar

© 2022 LBC LBC | INNOVATIVE TRANSFORMATION DELIVERED 29



EDITAR ARTIGOS DO TIPO TEXTO INTRODUTORIO

Ao clicarmos na opc¢ao Editar somos redirecionados para uma pagina como a seguinte

Gerir Artigos [Tipo B] v Gestdo Documental [Tipo C] v Editar textos introdutorios Documentagdo v Editar Perfil Terminar Sessdo & Bem vindo Miguel Efigénia
..- REPUBLICA O @ 17504 TomeL0E
Gabinete de Estratégia e Estudos <

v. Para guardar as alteracfes basta

clicar em Guardar que esta por
INICIO INDICADORES DIARIOS v PUBLICAGOES v ESTUDOS E SEMINARIOS v MAPAS INTERATIVOS v O GEE ~ baiXO da Caixa de edigéo de texto

EDITAR TEXTOS DE INTRODUCAO

Imagens e Ligagdes  Publicagdo Idioma Metadados

Titulo *

Painel de Demografia, Insolvéncias e Revitalizacdo de Empresas - Texto Introdutdrio

L}

~
1l
]

i File & Attachments (0)
)
Pargrafo v Estios v

&1 Médulo
E coiel (Nerven
¥R ADEB M M

&EDEA' P

O Painel de Demografia, Insolvéncias e Revitalizagdo de Empresas é uma infografia a publicar trimestralmente, com indicadores de constituicao e dissolugéo de
empresas, insolvéncias decretadas por tribunais judiciais de 1.? instancia e processos PER, numa perspetiva trimestral e anual, apresentando detalhe setorial e
estimativa comparada da evolugdo das insolvéncias.

= Versdes
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